Do Instytutu Rybactwa Srédlagdowego im. S. Sakowicza w Olsztynie, poszukujemy osoby do pracy na
stanowisku:

SPECJALISTA DS. PLAC | KSIEGOWOSCI

Miejsce pracy: warmirisko-mazurskie / Olsztyn
Opis stanowiska

Instytut Rybactwa Srédlagdowego im. S. Sakowicza w Olsztynie jest jednostkg naukowo-badawcza funkcjonujaca
W oparciu o ustawe o instytutach badawczych z dnia 30 kwietnia 2010 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1383), od ponad
70 lat Scisle zwigzang w zakresie swoich kompetencji z rybacka gospodarkg s$rédlgdowa. Wykonuje prace
naukowo-badawcze iwdrozeniowe, opracowuje studia iekspertyzy oraz udziela konsultacji i doradztwa.
Realizuje szereg projektéw krajowych i miedzynarodowych.

Do gtéwnych obowigzkéw bedzie nalezato:

e Sporzadzanie, dekretowanie i ksiegowanie list pfac, list ptac umdw cywilnoprawnych, nagréd

jubileuszowych, odpraw emerytalnych, list ptac ZFSS i ekwiwalentéw za niewykorzystany
urlop.

e Naliczanie sktadek ZUS zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz sporzadzanie deklaracji ZUS
DRA.

e Naliczanie zasitkdw chorobowych oraz prowadzenie kartotek zasitkowych.

e Comiesieczne i systematyczne uzgadnianie zapisow na kontach ksiegowych rozrachunki

z tytutu ZUS (sktadki, spoteczne, zdrowotne, FP) z programem PLATNIK w celu poprawnego dokonania
przelewu bankowego do ZUS.

e Naliczanie, dekretowanie i ksiegowanie zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych od
wynagrodzen, umoéw zlecen, honoraridéw, ZFSS i sporzadzanie deklaracji PIT 11, PIT8/AR, PIT 4 itp. wraz
z systematycznym i comiesiecznym uzgadnianiem rozrachunkéw publicznoprawnych w celu
poprawnego dokonania przelewu bankowego do US.

e Sporzadzanie, dekretowanie i ksiegowanie deklaracji PFRON oraz comiesieczne
i systematyczne uzgadnianie zapiséw na kontach ksiegowych rozrachunkéw publicznoprawnych z tego
tytutu.

e Dekretowanie i ksiegowanie oraz comiesieczne i systematyczne uzgadnianie zapisdw na kontach
ksiegowych rozrachunki z tytutu wynagrodzen osobowych, bezosobowych i zasitkéw z tytutu ZUS
z ksiegg pomocnicza.

e Dekretowanie i ksiegowanie oraz comiesieczne i systematyczne uzgadnianie zapisdw na kontach
ksiegowych rozrachunkéw wynikajgcych z potrgcen z list ptat z tytutu udzielonych pozyczek
mieszkaniowych z ZFS$S, ubezpieczenia grupowego, zwigzkéw zawodowych, PKZP, PPK itp.

e Sporzadzanie deklaracji RCA, RSA, RZA, ZUS IWA.

e Zaktadanie i prowadzenie kart wynagrodzen pracownikéw Instytutu oraz osdb zatrudnionych na
podstawie uméw zlecen i umoéw o dzieto.

e  Prowadzenie dokumentacji i korespondencji zwigzanej z rozliczeniami z US, ZUS, potrgcen komorniczych
w zakresie wynagrodzen.

e  Prowadzenie grupowego ubezpieczenia pracownikéw.

Wymagania

o wyksztatcenie wyzsze, preferowane ekonomiczne,

e doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku (min. 2 lata),

e praktyczna znajomos¢ przepiséw ZUS w zakresie naliczania sktadek na ubezpieczenie spoteczne
zdrowotne oraz naliczania zasitkdw chorobowych,

e  znajomosc zasad sporzadzania list ptac,

e znajomos¢ przepisow z zakresu ustawy o rachunkowosci,

e doswiadczenie w obstudze programu Ptatnik,



e dobra znajomos¢ MS Office, zwtaszcza Excela,
e odpowiedzialnos¢, sumiennosc¢ i doktadnosc.

Dodatkowymi atutami bedga:

e znajomosé programu kadrowo-ptacowego XPERTIS,
e znajomos¢ programu ksiegowego SYMFONIA.

Oferujemy

e prace w stabilnym Instytucie o ugruntowanej pozycji naukowo-badawczej,

e stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

e mozliwos¢ rozwoju zawodowego poprzez udziat w merytorycznych szkoleniach i ciekawych projektach,
e  przyjazne sSrodowisko pracy, profesjonalny zespot.

Wykaz dokumentéw wymaganych od kandydatéw:

e C-Vilist motywacyjny,

e kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e kopie dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe,

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:
e dokumenty nalezy ztozy¢ do 23 wrzesnia 2022 r.
e decyduje data stempla pocztowego/osobistego dostarczenia oferty do Instytutu,
e miejsce sktadania dokumentéw:
Instytut Rybactwa Srodlgdowego im. Stanistawa Sakowicza w Olsztynie
ul. Oczapowskiego 10, 10-719 Olsztyn
z dopiskiem na kopercie — nabér na stanowisko Specjalista ds. ptac i ksiegowosci
Zatrudnienie jest przewidziane od 1 pazdziernika 2022 r.

Instytut Rybactwa Srédladowego im. Stanistawa Sakowicza w Olsztynie zastrzega sobie prawo do zamkniecia
naboru lub konkursu bez wytonienia kandydata.

Dane osobowe — klauzula informacyjna

Klauzula informacyjna RODO | Instytut Rybactwa Srédlgdowego w Olsztynie (infish.com.pl)

Wzér o$wiadczenia

OSWIADCZENIE KANDYDATA DO PRACY W SPRAWIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Instytut Rybactwa Srédladowego im. Stanistawa Sakowicza w Olsztynie,
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z ochrong danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego.

e Oswiadczam, iz zapoznatem sie z informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Instytut Rybactwa Srodlgdowego im.
Stanistawa Sakowicza w Olsztynie.

(data i czytelny podpis kandydata)

Olsztyn, dn. ...

Podpis Dyrektora Instytutu



