Do Instytutu Rybactwa Srédladowego im. S. Sakowicza w Olsztynie, poszukujemy osoby do pracy na

stanowisku:

SPECJALISTA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Miejsce pracy: warmirisko-mazurskie / Olsztyn

Instytut Rybactwa Srédlgdowego im. S. Sakowicza w Olsztynie jest jednostka naukowo-badawcza funkcjonujaca
w oparciu o ustawe o instytutach badawczych z dnia 30 kwietnia 2010 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1383), od ponad
70 lat Scisle zwigzang w zakresie swoich kompetencji z rybacka gospodarky s$rédlgdowa. Wykonuje prace
naukowo-badawcze iwdrozeniowe, opracowuje studia iekspertyzy oraz udziela konsultacji i doradztwa.
Realizuje szereg projektow krajowych i miedzynarodowych.

ZAKRES OBOWIAZKOW

Pracownik na tym stanowisku bedzie odpowiedzialny za:

Wykonywanie zadan zwigzanych z zamdéwieniami publicznymi w zakresie ustug, dostaw oraz robodt
budowlanych, przy zachowaniu zasad uczciwe] konkurencji i trybéw udzielania zaméwien publicznych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

Koordynacje procesu ofertowego oraz monitorowanie rezultatéw postepowania przetargowego;
Sporzadzanie dokumentacji przetargowe;j i jej archiwizowanie;

Sporzadzanie plandw, sprawozdan i raportow;

Publikowanie ogtoszen o przetargach;

Sporzadzenie projektowanych postanowiert umowy;

Formutowanie pism i ofert;

Udzielanie pomocy merytorycznej w dziedzinie zamdwienn publicznych innym pracownikom
Zamawiajgcego.

Oczekujemy:

Wyksztatcenia wyzszego magisterskiego (preferowane kierunki: prawo, administracja);

Minimum 2-letniego doswiadczenia zawodowego na stanowisku zwigzanym z samodzielnym
prowadzeniem procesow zakupowych w oparciu o ustawe Prawo Zamdwien Publicznych;

Znajomosci aktualnych przepiséw ustawy Prawo zamodwien publicznych oraz wydanych na jej podstawie
aktéw wykonawczych;

Wiedzy i samodzielnosci w sporzadzaniu dokumentacji przetargowej krajowej i unijnej;

Umiejetnosci samodzielnego sporzgdzania zapytan ofertowych;

Umiejetnosci samodzielnego sporzgdzenia ofert;

Ukonczonych kurséw lub szkolenia z zakresu udzielania zamoéwien publicznych na podstawie aktualnie
obowigzujacych przepiséw ustawy Prawo Zamowien Publicznych;

Dobrej znajomosci MS Office (WORD, EXCEL);

Samodzielnosci w dziataniu i dobrej organizacji pracy;

Umiejetnosci myslenia analitycznego;

Odpowiedzialnosci, samodzielnosci i doktadnosci w wykonywaniu zleconych zadan;

Umiejetnosci pracy w zespole,

Umiejetnosci organizacji pracy wtasnej w celu terminowej realizacji zadan,

Umiejetnosci radzenia sobie w sytuacjach trudnych i pracy pod presjg czasu,

Znajomosci platformy e-zamédwienia.



Co oferujemy:
e Ciekawa i rozwijajaca prace w Instytucie o ugruntowanej pozycji naukowo-badawczej;
e  Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace;
e  Mozliwos¢ szybkiego zdobycia doswiadczenia zawodowego i rozwoju zawodowego;
e Przyjazng atmosfere pracy.

Wykaz dokumentéw wymaganych od kandydatow:
e C-Vilist motywacyjny;
e Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie;
e Kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe;
e (Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru,

Termin i miejsce sktadania dokumentow:
e  Dokumenty nalezy ztozy¢, do 5 stycznia 2023 r.
e Decyduje data stempla pocztowego/osobistego dostarczenia oferty do Instytutu,
e  Miejsce sktadania dokumentéw:
Instytut Rybactwa Srédlgdowego im. Stanistawa Sakowicza w Olsztynie
ul. Oczapowskiego 10, 10-719 Olsztyn
z dopiskiem na kopercie — nabér na stanowisko Specjalista ds. zamdwien publicznych
Zatrudnienie jest przewidziane od stycznia 2023 r.

Instytut Rybactwa Srédlagdowego im. Stanistawa Sakowicza w Olsztynie zastrzega sobie prawo do zamkniecia
naboru lub konkursu bez wytonienia kandydata.

Dane osobowe — klauzula informacyjna.

Klauzula informacyjna RODO | Instytut Rybactwa Srodladowego w Olsztynie (infish.com.pl)

Wzér oswiadczenia

OSWIADCZENIE KANDYDATA DO PRACY W SPRAWIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

« Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Instytut Rybactwa Srédlagdowego im. Stanistawa Sakowicza w Olsztynie,
zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z ochrong danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego.

o Oséwiadczam, iz zapoznatem sie z informacjg dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Instytut Rybactwa Srédladowego im.
Stanistawa Sakowicza w Olsztynie.

(data i czytelny podpis kandydata)

Olsztyn, dn. .............2022 r.

Podpis Dyrektora Instytutu



